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EXPOSICION DE MOTIVOS

El articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece que, los Municipios
estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su patrimonio conforme a la ley, facultandolos para
aprobar, los preceptos que regulen su actuar, dentro de su competencia. La Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de México en su articulo 123 establece que los Ayuntamientos, en el ambito de su
competencia, desempefiaran facultades normativas, para el régimen de gobierno y administracion del municipio.
Asimismo, la fraccion | del articulo 31, de la Ley Organica Municipal del Estado de México, establece que es
atribucién Ayuntamientos, el expedir y reformar el Bando Municipal, sus Reglamentos y demas disposiciones
que, deben ser de observancia general; para lo cual, se deben de atender los principios de: Flexibilidad,
Adaptabilidad, Claridad, Simplificacién y Justificacién Juridica.

En ese orden de ideas, en el Bando Municipal en sus articulos 49 y 50 vigente, sefiala que el Ayuntamiento,
dentro del ambito de sus atribuciones, clasifica y administra los bienes del Municipio de Calimaya. Atento a lo
anterior, se llevé a cabo, la revision de las disposiciones juridicas aplicables al registro, manejo y control de los
bienes muebles e inmuebles municipales, que, por su propia naturaleza y destino, son necesarios, para la
realizacién de las tareas de la administracion publica municipal; por lo tanto, requieren de una especial atencién,
para asegurar el manejo eficiente, honesto y claro de los mismos.

Los actos y operaciones relacionadas con el patrimonio mobiliario e inmobiliario municipal, son regulados
mediante disposiciones contenidas en diversos ordenamientos, tales como la Ley de Bienes del Estado de
México y sus Municipios, el Cadigo Civil del Estado de México y los Lineamientos para el Registro y Control del
Inventario y la Conciliacién y Desincorporacion de Bienes Muebles e Inmuebles para las Entidades Fiscalizables
Municipales del Estado de México; es por ello que, estos Lineamientos buscan recopilar las disposiciones
normativas mas importantes, para dar certeza a los actos relacionados con el patrimonio municipal.

De igual forma, como parte de su objeto, sé establece el de determinar los bienes del dominio publico y del
dominio privado, clasificando a los bienes de dominio publico, en bienes de uso comun y bienes destinados a
un servicio publico, precisando las definiciones de los mismos. Aunado a lo anterior, se precisan las autoridades
involucradas, en la aplicaciéon de los Lineamientos; asi como, sus atribuciones; realizando una homologacién
con lo que establece la Ley Organica Municipal del Estado de México, dando con ello, mayor seguridad juridica
en las actuaciones de las autoridades, en materia de bienes municipales. A efecto de dar certeza juridica al
Ayuntamiento, respecto de los bienes de dominio privado y de dominio publico municipales; se robustecen los
actos o documentos que se inscriben en el Registro Administrativo de la Propiedad Publica Municipal del
Ayuntamiento de Calimaya, considerando la inscripcion de las constancias de que un inmueble esta destinado
al servicio publico o es de uso comun, en tanto, se lleva a cabo su regularizacién juridica e inscripcion en el
Inventario General de Bienes Inmuebles de Propiedad Municipal.

Por otro lado, se robustecen las disposiciones relacionadas a los instrumentos juridicos, traslativos de uso de
los bienes municipales, estableciendo que, el uso de los bienes del dominio publico sélo podra ser otorgado a
los particulares mediante concesion, autorizacién, permiso o licencia; y tratandose de bienes del dominio
privado, su uso podra ser otorgado a los particulares, mediante comodato.
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En ese sentido el Ayuntamiento Constitucional de Calimaya, Estado de México, con fundamento en los articulos
115 fracciones | y Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122, 123 y 124
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 2, 27 y 31 fracciones 1, XXXVIl y XL de la
Ley Organica Municipal del Estado de México; 2 fraccion 11 de la Ley de Bienes del Estado de México y sus
Municipios; articulos 49 y 50 del Bando Municipal vigente, es por ello que expiden los siguientes:

LINEAMIENTOS MUNICIPALES PARA LA ADMINISTRACION DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES
DEL MUNICIPIO DE CALIMAYA
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LINEAMIENTOS MUNICIPALES PARA LA ADMINISTRACION DE LOS BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DEL MUNICIPIO DE CALIMAYA

TiTULO PRIMERO. DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO. DEL OBJETO Y DE LAS DEFINICIONES

Articulo 1. Las disposiciones de los presentes Lineamientos son de orden publico, interés social y de observancia general,
y tienen por objeto definir los bienes que integran el patrimonio municipal y el de sus organismos descentralizados, empresas
de participacion y fideicomisos publicos municipales, su régimen juridico, la celebracion de cualquier acto o contrato
relacionado con éstos, asi como reglamentar su administracion, uso, control, registro y actualizacion.

Los organismos descentralizados estan facultados para disponer de los bienes y derechos de su patrimonio segun la
normatividad juridica de su creacion, salvo aquellos que estén clasificados como bienes de dominio publico, los cuales
requieren su desincorporacion, conforme lo establece la ley estatal de la materia y los presentes Lineamientos.

Articulo 2. Para los efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:
1. Municipio: El Municipio de Calimaya;

1. Ayuntamiento: Ayuntamiento de Calimaya, Estado de México;
11l. Cabildo: El Ayuntamiento constituido en asamblea deliberante;

V. Legislatura: La Legislatura del Estado de México;
V. Presidente Municipal: El Presidente Municipal Constitucional del Ayuntamiento;
VI. Ley de Bienes: La Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios;
VII. Ley Organica: La Ley Organica Municipal del Estado de México;
VIIIL. Lineamientos: Los Lineamientos Municipales para la Administracion de los Bienes Muebles e Inmuebles;
1X. Bienes Municipales: Los bienes: muebles e inmuebles del dominio publico y del dominio privado que integran el
patrimonio municipal.
X. Secretaria: La Secretaria del Ayuntamiento;
XI. Coordinacion: La Coordinacion de Control Patrimonial Municipal;
XIl. Registro de Bienes: El Registro Administrativo de la Propiedad Publica Municipal del Ayuntamiento de Calimaya; y
XIil. Organos Administrativos: Las dependencias y entidades de la Administracion Publica Municipal.
XIv. Muebles por su naturaleza: Los cuerpos que pueden trasladarse de un lugar a otro, ya se muevan por si mismos,
ya por efecto de una fuerza exterior.
XV. Muebles por determinacion de la ley: Las obligaciones y los derechos o acciones que tienen por objeto cosas
muebles o cantidades exigibles en virtud de accion personal.
XVI. Bienes muebles fungibles: Los que pueden ser reemplazados por otros de la misma especie, calidad y cantidad.
XVII. Bienes no fungibles: Los no fungibles son los que no pueden ser sustituidos por otros de la misma especie, calidad
y cantidad.
XVIII. Bienes mostrencos: Los muebles abandonados y los perdidos cuyo duefio se ignore.
XIX. Bienes vacantes: Los inmuebles que no tienen duefio cierto y conocido.

Articulo 3. El patrimonio municipal forma parte de la hacienda publica y se integra por:
l. Los bienes de dominio publico del municipio;
1. Los bienes de dominio privado del municipio;
1. Los capitales, impuestos e hipoteca y demas créditos a favor del municipio, asi como las donaciones y legados que
se reciban; y
V. Las cuentas en administracion, con las limitaciones establecidas en las leyes de la materia.

Articulo 4. Las disposiciones de los presentes Lineamientos no seran aplicables a los bienes muebles considerados
consumibles, tales como materiales de oficina, combustibles y demas de caracteristicas similares que sean proporcionados
por la Direccién de Administracion del Ayuntamiento.

Asimismo, lo referente a los actos juridicos traslativos de dominio, se regiran de conformidad con lo sefialado en el Reglamento
o Lineamientos que para tal efecto determine la Direccion de Administracion y demas disposiciones juridicas aplicables.

Por lo que hace a los procedimientos administrativos sefialados en los presentes Lineamientos, se aplicaran supletoriamente
las disposiciones del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
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Articulo 5. La administracion del patrimonio municipal correspondera al Ayuntamiento, salvo el caso de los bienes dados en
uso o aprovechamiento, caso en el cual se observaran los instrumentos juridicos respectivos.

CAPITULO SEGUNDO. DE LAS AUTORIDADES

Articulo 6. La aplicacién del presente Reglamento le compete:

I Al Ayuntamiento;

Il Al Presidente Municipal;
1. Al Titular de la Secretaria;
V. Al Sindico Municipal;

V. Al Organo Interno de Control;
VI. Al Tesorero Municipal;
VII. Al Titular de la Coordinacion de Control Patrimonial; y
VIII. A los demas servidores publicos en los que las autoridades municipales referidas en las fracciones anteriores

deleguen sus facultades, para el eficaz cumplimiento del objeto de los presentes Lineamientos.

Articulo 7. Son facultades del Ayuntamiento:

I Acordar el destino o uso de los bienes inmuebles del municipio;

1. Adquirir los bienes necesarios para el ejercicio de sus atribuciones, funciones y facultades o celebrar los actos
juridicos que impliquen la transmision a titulo oneroso o gratuito de los bienes del dominio privado de conformidad
con las disposiciones juridicas aplicables;

1. Afectar los bienes al dominio publico del municipio;

V. Declarar que un bien determinado forma parte del dominio publico del municipio;
V. Determinar cuando un bien del dominio privado se incorpora o se afecta al dominio publico;
VI. Desincorporar los bienes del dominio publico en términos de las disposiciones legales aplicables;
VII. Desafectar los bienes del dominio publico en términos de las disposiciones juridicas aplicables;
VIII. Incorporar al dominio publico, los bienes de los organismos auxiliares y fideicomisos cuando éstos se encuentren
en liquidacion o no sean necesarios para el cumplimiento de su objeto;
1X. Dar de baja los bienes del dominio publico cuando hayan dejado de formar parte de éste, cancelando la inscripcion
en el Registro Administrativo de la Propiedad Publica Municipal del Ayuntamiento de Calimaya;
X. Enajenar los bienes muebles e inmuebles del patrimonio municipal;
XI. Otorgar concesiones, autorizaciones, permisos o licencias sobre bienes del dominio publico o privado;
XIl. Dictar las normas a que deberan sujetarse el uso, la vigilancia y el aprovechamiento de los bienes municipales;
XIil. Solicitar al titular del Poder Ejecutivo del Estado la expropiacion de bienes por causa de utilidad publica;
XIv. Recuperar administrativamente los bienes del dominio publico; y
XV. Las demas que se le confieran en las leyes aplicables en la materia y en los presentes Lineamientos.

Articulo 8. Son facultades del Presidente Municipal:

l. Instrumentar lo necesario para el cuidado, el buen estado y mejoramiento de los bienes pertenecientes al municipio;
1. Suscribir el instrumento juridico correspondiente, para la concesion, autorizacion, permiso o licencia de uso de
bienes municipales;
1. Supervisar el uso y destino de los bienes que integren el patrimonio municipal; y
V. Las demas que le confieran las leyes y reglamentos y demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 9.- Son facultades del Titular de la Secretaria del Ayuntamiento:

l. Elaborar conforme a lo dispuesto en la Ley Organica, el inventario general de bienes muebles e inmuebles propiedad
del municipio;
1. Informar anualmente al Presidente Municipal de los movimientos de bienes municipales;
1. Informar al Presidente Municipal de la disponibilidad de bienes inmuebles, para que se proceda a su adecuada
distribucion entre los 6rganos administrativos que los requieran;

V. Vigilar y en su caso, ejecutar los acuerdos del Ayuntamiento o del Presidente Municipal, asi como las disposiciones
contenidas en las disposiciones juridicas aplicables;

V. Tener a su cargo el Registro Administrativo de la Propiedad Publica Municipal del Ayuntamiento de Calimaya;

VI. Informar al Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, respecto al inventario general de bienes muebles

e inmuebles municipales o en su caso del Registro Administrativo de la Propiedad Publica Municipal del
Ayuntamiento de Calimaya;

Pagina 7 de 22



b GACETA
‘”, 5 Calimaya MUNICIPAL

Un gobierno para 'ro(w fﬂ[o;/

VII. Expedir constancias (de no propiedad municipal, dé posesidon y demas que sefale las disposiciones normativas
correspondientes), copias certificadas de las inscripciones y demas documentos relativos al Registro Administrativo
de la Propiedad Publica Municipal del Ayuntamiento de Calimaya;

VIII. Suscribir, junto con el Presidente Municipal, él instrumento Juridico correspondiente para la concesion, autorizacion,
permiso y licencia de uso de bienes municipales; y

1X. Las demas que le confieran los presentes Lineamientos y los demas que resulten aplicables.

Articulo 10. Son facultades del Titular de la Coordinacion de Control Patrimonial:

l. Proponer al Ayuntamiento los instrumentos juridicos necesarios para regular el uso racional de los bienes muebles
e inmuebles municipales;

1. Ejercer la vigilancia y control necesarios que eviten la ocupacion irregular de los predios, solares y fincas propiedad
del Ayuntamiento, asi como los espacios publicos, proponiendo las acciones necesarias para recuperar aquellos
que hayan sido ocupados sin autorizacion, en coordinacion con la Consejeria Juridica y Direccion de Desarrollo
Urbano del Ayuntamiento;

1. Mantener actualizado el Registro Administrativo de la Propiedad Publica Municipal del Ayuntamiento de Calimaya
que integran el acervo de bienes del Ayuntamiento, clasificandolos en bienes de dominio publico y bienes de
dominio privado;

V. Informar al Titular de la Secretaria del Ayuntamiento de la disponibilidad de bienes inmuebles;
V. Promover y llevar a cabo en coordinacién con los 6rganos administrativos competentes en la materia, campanas
civicas sobre el cuidado y conservacion del patrimonio municipal;
VI. Ser depositario de los bienes mostrencos y llevar a cabo el tramite de éstos, de conformidad con las disposiciones
del Cdédigo Civil del Estado de México;
VII. Practicar visitas a los érganos administrativos con el objeto de verificar la existencia y adecuado uso de los bienes
que obran en los inventarios respectivos;

VIII. Realizar actividades en conjunto con el Sindico y con la Consejeria Juridica del Ayuntamiento para la recuperacion
de los bienes propiedad municipal en litigio, asi como la defensa de los intereses del Ayuntamiento respecto de tales
bienes;

1X. Resguardar en los expedientes correspondientes, los documentos (copias) que, en su caso, amparan la propiedad
de los bienes municipales;

X. Informar al Titular de la Secretaria del Ayuntamiento de las irregularidades detectadas en el manejo de los bienes
municipales, para que se proceda conforme derecho;

XI. Elaborar los resguardos de propiedad municipal respecto de los bienes muebles e inmuebles municipales, los que

unicamente podran ser devueltos o destruidos en su caso, cuando se reintegre fisicamente el bien objeto del mismo
y se verifique que su deterioro es el que corresponde a su uso normal y moderado;

XII. Informar anualmente al Titular de la Secretaria del Ayuntamiento del funcionamiento de su unidad administrativa,
asi como de los movimientos que se hayan efectuado en el patrimonio municipal;
XIil. Elaborar y ejecutar los sistemas, que se juzguen adecuados para proteger fisica y legalmente el patrimonio

municipal, coordinandose para ello con el resto de los érganos administrativos del Ayuntamiento, previo acuerdo
con el Titular de la Secretaria;

XIv. Promover ante las autoridades y dependencias correspondientes, la regularizacion de los titulos de propiedad en
favor del Ayuntamiento;
XV. Llevar a cabo estudios de proyectos para la utilizacion de los bienes del municipio, pudiendo coadyuvar con el area
que por razén de la materia corresponda;
XVI. Proporcionar a través del Titular de la Secretaria del Ayuntamiento los informes que le soliciten los titulares de los
érganos administrativos en materia de bienes patrimoniales;
XVII. Emitir las opiniones que se le requieran respecto de la conveniencia o no de declarar la desincorporacién al servicio
publico de un bien de propiedad municipal, asi como sobre el uso o goce de los mismos; y
XVIII. Las demas que le confieran las disposiciones juridicas aplicables.

TiTULO SEGUNDO. DE LOS BIENES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO. CLASIFICACION

Articulo 11. Los bienes integrantes del patrimonio municipal se clasifican en:

l. Bienes del dominio publico; y
1. Bienes del dominio privado.

Articulo 12. Los bienes del dominio publico se clasifican en:
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I Bienes de uso comun; y
1. Bienes destinados a un servicio publico.

Articulo 13. Son bienes del dominio privado, aquellos que no son de uso comun ni estan destinados a un servicio publico y
que por su naturaleza estan sujetos a disposiciones del derecho privado.

Articulo 14. Todos los bienes integrantes del patrimonio municipal se incorporaran preferentemente al dominio publico.

Articulo 15. Cuando por causa de utilidad publica el Ayuntamiento requiera integrar un bien privado o de los sujetos al derecho
agrario al patrimonio municipal, por acuerdo de Cabildo se solicitara la expropiacion de dicho bien en los términos de lo
previsto en la Ley de Expropiacion o en la Ley de Expropiacién del Estado de México segun corresponda.

CAPITULO SEGUNDO. DE LOS BIENES DEL DOMINIO PUBLICO

Articulo 16. Los bienes del dominio publico son todos aquellos que el municipio tiene en propiedad o posesion y que estan
destinados al uso comun o a la prestacion de una funcion o servicio publico.

Articulo 17. Son bienes del dominio publico de uso comun aquellos que pueden ser aprovechados por los habitantes del
municipio, sin mas limitaciones y restricciones que las establecidas por las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 18. Son bienes de uso comun:

l. Las vialidades locales a cargo del municipio;
1. Los montes, bosques y aguas que no sean de la Federacion, del Estado de México o de los particulares;
1. Las plazas, calles, avenidas, viaductos, paseos, jardines y en general las zonas de preservacion ecoldgica de los
centros de poblacion;

V. Los monumentos histéricos de propiedad municipal;
V. Las servidumbres cuando el predio dominante sea propiedad del municipio o de sus organismos auxiliares; y
VI. Los demas que les sea asignado este caracter por las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 19. Son bienes del dominio publico destinados a un servicio publico, aquellos que utilice el Ayuntamiento para el
desarrollo de sus actividades o los que de hecho se utilicen para la prestacion de servicios publicos.

Articulo 20. Son bienes destinados a un servicio publico:

I Los inmuebles destinados al servicio del Ayuntamiento;
1. Los inmuebles de propiedad municipal destinados al servicio de los gobiernos Federal o Estatal;
1. Los inmuebles que forman parte del patrimonio de los organismos auxiliares municipales que se utilicen en las
actividades que tengan encomendadas conforme a sus respectivos objetos;
\'A Los inmuebles utilizados para la prestacion de funciones y/o servicios publicos municipales, que de manera
enunciativa mas no limitativa se sefialan: mercados, rastros, hospitales, panteones publicos, zooldgicos, jardines
botanicos, museos, bibliotecas, parques y los demas similares o analogos a ellos;

V. Los bienes muebles de propiedad municipal que tengan uso o utilidad en la prestacion de una funcion y/o servicio
publico; y
VI. Los demas que les sea asignado este caracter por las disposiciones juridicas aplicables.

Por lo que hace a los bienes sefialados en la fraccion Ill, quedan excluidos aquellos inmuebles que los organismos auxiliares
utilicen para propésitos distintos a los de su objeto.

Se equiparan a los bienes destinados a un servicio publico, los inmuebles asignados por el Ayuntamiento a los organismos
auxiliares y fideicomisos publicos municipales, para la prestacion de las funciones o servicios a su cargo.

Articulo 21. Los bienes del dominio publico son inalienables, imprescriptibles e inembargables y no estaran sujetos a
gravamen o afectacién de dominio alguno, accion reivindicatoria o de posesion definitiva o provisional, mientras no se pierda
este caracter.

Los particulares y los entes de gobierno o de administracion sélo podran adquirir sobre el uso, aprovechamiento y explotacion
de estos bienes los derechos que las disposiciones juridicas aplicables establezcan.
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Los aprovechamientos accidentales o accesorios compatibles con la naturaleza de estos bienes se regiran por las
disposiciones del derecho privado.

Articulo 22. Cualquier habitante del municipio podra disfrutar de los bienes del dominio publico con sélo las restricciones
establecidas en este ordenamiento.

CAPITULO TERCERO. DE LOS BIENES DEL DOMINIO PRIVADO

Articulo 23. Los bienes del dominio privado seran utilizados por el Ayuntamiento para el desarrollo de sus actividades y no
perderan esta caracteristica hasta en tanto no se declaren de dominio publico.

Articulo 24. Son bienes del dominio privado:

l. Los muebles e inmuebles no comprendidos en los articulos 16 y 18 de los presentes Lineamientos
1. Los de propiedad municipal, ubicados dentro del municipio que puedan ser enajenados;
1. Los inmuebles considerados vacantes conforme a las disposiciones del derecho privado, en tanto no se declaren
bienes del dominio publico;

V. Los muebles considerados mostrencos conforme a las disposiciones del derecho privado, en tanto no se declaren
bienes del dominio publico;

V. Los que hayan formado parte del patrimonio de los organismos auxiliares o de los fideicomisos que se extingan o
liquiden y no se incorporen a la administracion publica centralizada; y

VI. Los inmuebles que por vias de derecho publico o por cualquier otro titulo adquiera el Ayuntamiento, en tanto no se

declaren bienes del dominio publico.

Articulo 25. Los bienes muebles del dominio privado son embargables y prescriptibles de conformidad con las disposiciones
del derecho privado; sin embargo, para que opere la prescripcion, los plazos se duplicaran.

Los bienes inmuebles del dominio privado son inembargables e imprescriptibles.

CAPITULO CUARTO. DEL REGISTRO ADMINISTRATIVO DE LA PROPIEDAD
PUBLICA MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE CALIMAYA

Articulo 26. El Ayuntamiento por conducto de la Secretaria del Ayuntamiento llevara un registro de los bienes del dominio
publico y del dominio privado denominado Registro Administrativo de la Propiedad Publica Municipal del Ayuntamiento de
Calimaya.

Articulo 27. En el Registro Administrativo de la Propiedad Publica Municipal del Ayuntamiento de Calimaya, se inscribiran:

l. Los titulos y documentos por los cuales se adquiera, transmitan, grave, modifique, afecte o extinga el dominio o la
posesion y los demas derechos reales sobre los bienes inmuebles del municipio;
1. Los decretos por los que se determine la expropiacion de bienes, cuando éstos se incorporen al dominio publico
del municipio;
1. Las adjudicaciones a favor del Municipio dictadas en procedimientos administrativos de ejecucion;

V. Las concesiones, autorizaciones, permisos o licencias sobre inmuebles de propiedad municipal;
V. Las resoluciones o sentencias que pronuncien las autoridades jurisdiccionales relacionadas con inmuebles del
municipio;
VI. Los convenios administrativos que produzcan algunos de los efectos sefialados en la fraccion primera del presente
articulo;
VII. Los decretos y acuerdos que, en su caso, incorporen o desincorporen del dominio publico bienes municipales;
VIII. Los acuerdos por los que se cambie la afectacion o se sustituya a los usuarios de los bienes del dominio publico;
1X. Los demas que sea obligatoria su inscripcion conforme a las disposiciones legales aplicables.

Articulo 28. En las inscripciones del Registro Administrativo de la Propiedad Publica Municipal del Ayuntamiento de Calimaya
se expresara dependiendo si son muebles o inmuebles, al menos lo siguiente:

I Procedencia;
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Il Naturaleza juridica;
1. Organo administrativo y unidad administrativa que en su caso lo tenga asignado;

V. Descripcion general;
V. Ubicacion y linderos;
VI. Nombre del inmueble si lo tuviera;
VII. Valor del bien;
VIl Las condiciones fisicas en que se encuentra;
IX. Numero de inventario;
X. La servidumbre si los hubiere; y
XI. Los datos que sirvan para identificar la relacion que tuvieran con otros expedientes.

Articulo 29. Las constancias del Registro Administrativo de la Propiedad Publica Municipal del Ayuntamiento de Calimaya
seran expedidas por el Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, previo informe del titular de la Coordinacion, comprobandose
con éstas, la autenticidad de los actos inscritos.

Articulo 30. Procede la cancelacion de la inscripcion en el Registro Administrativo de la Propiedad Publica Municipal del
Ayuntamiento de Calimaya, en los siguientes casos:

l. Cuando el bien inscrito deje de formar parte del dominio publico o privado del municipio;
1. Por resolucion judicial o administrativa que ordene su cancelacion; y
1. Cuando se declare la nulidad del titulo que originé la inscripcion.

En los actos de cancelacion se asentaran los datos correspondientes para precisar las causas que la motivaron.

CAPITULO QUINTO. DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
MUNICIPALES

Articulo 31. El Ayuntamiento a través de la Secretaria, determinara los procedimientos para integrar el inventario de los bienes
del dominio publico y privado municipal.

Articulo 32. Sin perijuicio de los procedimientos que para tal efecto fije la Secretaria, cada érgano administrativo que utilice,
administre o tenga a su cuidado, los bienes a que se refiere el presente Reglamento; seran responsables de su cuidado y buen
uso, asi como mantenerlos actualizados en funcion de los cambios que se presenten en el mismo, remitiendo la informacion
a la Coordinacién en un término de tres dias habiles.

Articulo 33. Cuando, derivado de la practica de un inventario fisico de bienes muebles, se detecte que un bien se encuentra
asignado o bajo el resguardo de una persona servidora publica que ya no forma parte del Ayuntamiento, o que dicha persona
causo baja en el cargo con anterioridad a la conclusion del levantamiento sin entregar el bien asignado bajo su resguardo, el
servidor publico encargado del area o unidad administrativa, debera notificar dicha circunstancia a la Coordinacion de Control
Patrimonial dentro del plazo de los 15 dias habiles siguientes a la practica del inventario. Ello sin perjuicio de que la
Coordinacion de Control Patrimonial, independientemente del aviso oportuno del area de referencia pueda realizar las
actuaciones correspondientes.

Dicha notificacion debera realizarse por escrito, acompanando el reporte del inventario fisico, la tarjeta de resguardo o
asignacion anterior (si la hubiera), y cualquier otro documento que permita identificar el bien y al ultimo servidor publico
responsable. Recibida la notificacion, la Coordinacién procedera de la siguiente manera:

l. Registrar la incidencia para el conocimiento formal de la autoridad administrativa;

1. Realizar el requerimiento formal a la persona servidora publica sefialada como Ultima resguardataria del bien, a
efecto de que dentro de los tres dias posteriores contados a partir de la notificacion de ese requerimiento, dicha
persona

a. Presente ante la Coordinacién de Control Patrimonial el bien mueble de que se trate, entregando el mismo
en las condiciones sefaladas por la tarjeta de resguardo y alegue lo que a sus intereses convenga; o,

b. De haberse destruido, dafiado, extraviado o sustraido dicho bien bajo su resguardo, podra realizar la
reposicion de dicho bien en el acto y/o alegar lo que a sus intereses convenga.
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c. En caso de realizarse la reposicién del bien, podra reponer el bien con uno de iguales o mejores
caracteristicas a efecto de que el patrimonio publico municipal, no sufra un detrimento o menoscabo de
los bienes que lo integran; asimismo podra realizar las manifestaciones que a sus intereses convenga.

d. Encasode realizar el pago de dicho bien, el pago debera acreditarse ante la tesoreria municipal o depdsito
directo en las cuentas a cargo de la administracion publica municipal siempre con la orden
correspondiente; dicho pago debera ser bastante y suficiente para cubrir un bien de iguales o mejores
caracteristicas; para lo cual, la Coordinacién de Control Patrimonial podra consultar o solicitar por
cualquier medio a su disposicion ante terceros u otras autoridades una cuantificacion aproximada del bien
a reponer.

e. En cualquier caso, la persona servidora publica requerida podra realizar las manifestaciones que a sus
intereses convengan, y tendra el derecho de ofrecer aquellas pruebas o documentales tendentes a
acreditar tanto la entrega previa del bien, como la ausencia de responsabilidad del bien en resguardo, o
cualquier otra circunstancia que le exima de responsabilidad sobre el bien mueble que se le requiera.

1. El requerimiento sefialado en la fraccién anterior debera estar acompafnado de las documentales o registros que
acrediten al servidor publico, como ultimo resguardatario del bien; de forma posterior a dicho requerimiento, no
podra anexarse ninguna otra documental a efecto de no dejar en estado de indefension al servidor publico requerido.

V. La persona requerida podra realizar las gestiones necesarias para la localizacion fisica del bien mueble involucrado
ya sea para su presentacion y/o reposicion por lo que, en el desahogo del requerimiento, podra solicitar una prérroga
desde uno hasta quince dias habiles, contados a partir de que la Coordinacién de Control Patrimonial tenga
conocimiento de la misma; dicho sera improrrogable.

V. Una vez fenecidas las acciones y plazos antes sefialados, sin que la administraciéon publica municipal cuente con el
bien de referencia, su reposicion o pago cuantificable; la Coordinacién de Control Patrimonial dara aviso a la persona
encargada de la representacion de la Administracion Publica Municipal, a efecto de que se efectuen las acciones
legales a que hubiere lugar; asimismo, dara aviso al Organo Interno de Control, para que dicha Unidad Administrativa
determine la existencia o inexistencia de responsabilidad administrativa.

La falta de notificacion oportuna por parte de las Unidades o Areas Administrativas respecto de la ausencia o sustraccion de
un bien mueble en los términos sefialados en este articulo podra generar responsabilidades administrativas para la unidad
administrativa que omitio el reporte. Se considerara fata de oportunidad de dicha notificacién, siempre que impida las acciones
legales conducentes fuera de los plazos concedidos por la legislacion aplicable.

Articulo 34. Las instituciones privadas, asi como las destinadas al servicio de los gobiernos Federal y Estatal que por cualquier
concepto utilicen, administren o tengan a su cuidado bienes de propiedad municipal, tendran a su cargo por conducto de su
administrador o de su representante legal la elaboracion y actualizacion del inventario de estos bienes, estando obligadas a
proporcionar los datos e informes que solicite la Secretaria.

Articulo 35. El Ayuntamiento, por conducto de la Secretaria, tendra a su cargo la operacion de un sistema de informacion
inmobiliaria que tendra como finalidad la integracion de datos de identificacion fisica y antecedentes juridicos, registrales y

administrativos de los inmuebles propiedad del Ayuntamiento.

Para tal efecto, el Ayuntamiento, por conducto de la Secretaria, dictara los lineamientos y procedimiento para el funcionamiento
e integracion de dicho sistema.

Articulo 36. El sistema de informacion inmobiliaria recopilara y mantendra actualizados, los avallas, datos, documentos e
informes necesarios para la plena identificacion de los inmuebles propiedad municipal, para lo cual, los 6rganos administrativos
deberan proporcionar cualquier informacion, datos y documentos que para tal efecto sean requeridos.

TiTULO TERCERO. DE LOS ACTOS JURIDICOS RELACIONADOS CON LOS
BIENES MUNICIPAL.

CAPITULO PRIMERO. DE LA INCORPORACION.

Articulo 37. Los bienes que ingresen al patrimonio municipal se registraran e integraran al respectivo inventario general de
bienes muebles e Inmuebles y en su caso se incorporaran a los bienes del dominio publico del municipio.

Pagina 12 de 22



b GACETA
‘”, 5 Calimaya MUNICIPAL

Un gobierno para 'ro(w fﬂ[o;/

Articulo 38. La incorporacion es el acto administrativo a través del cual el Ayuntamiento integra un bien municipal del dominio
privado al dominio publico.

Articulo 39. Todo bien municipal del dominio privado que se pretenda incorporar al dominio publico, debera contar con una
requisicion y fotografia de identificacion otorgado por la unidad administrativa de Administracion, o en su defecto debera obrar
el procedimiento por el cual la Administracion Publica Municipal se allego, adquirié u obtuvo dichos bienes; tales como facturas
con acuse de recibo de dichos bienes y polizas registradas por la Tesoreria Municipal, dichos documentos deberan ser
entregados a la Coordinacion en los primeros 15 dias habiles de cada mes, clasificando cada bien en al menos, los siguientes
rubros:

l. Bienes muebles controlables, aquellos cuyo valor unitario sea menor a 35 veces el valor diario de la UMA, conforme
alo dispuesto en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para los Entes Publicos del Gobierno y Municipios
del Estado de México, los cuales deben incorporarse al sistema de control patrimonial para efectos administrativos.

1. Bienes muebles de bajo costo, aquellos con un costo unitario igual o0 mayor a 35 veces el valor diario de la UMA
pero menor a 70 veces dicho valor, los cuales deben incorporarse al sistema de control patrimonial.

1. Bienes muebles generales, aquellos con un costo unitario igual o superior a 70 veces el valor diario de la UMA, que
deben registrarse contablemente como activo no circulante e incluirse en el Sistema de Control Patrimonial.

\'A Y/o bien, de conformidad a las reglas o lineamientos establecidos por el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para los Entes Publicos del Gobierno y Municipios del Estado de México imperante durante el
ejercicio fiscal de que se trate.

V. Los registros en el sistema patrimonial deberan efectuarse en tiempo y forma, de conformidad con lo estipulado en
los presentes lineamientos y la normatividad aplicable. Queda estrictamente prohibido el registro retrospectivo de
movimientos, a fin de garantizar la integridad y oportunidad de los reportes trimestrales y de los inventarios.

Articulo 40. Corresponde al Sindico Municipal intervenir en el proceso de actualizacion del patrimonio municipal, para lo cual
debera observar las siguientes acciones:

l. Formulacion del Inventario: Participar activamente en la formulacion del inventario general de los bienes muebles e
inmuebles propiedad del municipio, asegurandose de que todos los bienes sean inscritos en el libro especial que
para tal efecto se destine. Dicho registro debera expresar con precision sus valores, todas sus caracteristicas de
identificacién, asi como el uso y destino especifico de los mismos.

1. Responsabilidad del Registro Previo: Una vez realizado el inventario fisico correspondiente, y siempre que existan
bienes por registrar, se procedera de la siguiente manera:

a. Para Bienes Muebles: La Coordinacion de Control Patrimonial sera la responsable de realizar el registro inicial
y la actualizacion de los movimientos en el libro especial.
b. Para Bienes Inmuebles: La Sindicatura sera la responsable directa de realizar el registro en el libro especial.
1. Solicitud de Aprobacion ante Cabildo: Con base en la informacion de los bienes registrados, el Sindico Municipal
debera solicitar la aprobacién del Cabildo para formalizar los movimientos registrados en el libro especial de bienes
muebles e inmuebles. Para ello, el Sindico debera contar previamente con la informacion proporcionada por la
Coordinacion de Control Patrimonial respecto a los registros de bienes muebles, asi como con los datos que, en el
ambito de sus atribuciones, proporcionen las areas de Administracion y Tesoreria, en términos de lo sefialado en el
articulo 39 de los presentes lineamientos.
V. Tramite de la Solicitud: La solicitud para incluir el punto de acuerdo en la orden del dia de la Sesion de Cabildo
debera ser presentada por el Sindico Municipal ante la Secretaria del Ayuntamiento, para su tramite y posterior
aprobacion, en su caso, por el maximo érgano de gobierno municipal.

Articulo 41. La incorporacion de cualquier bien municipal, debera inscribirse en el Registro Administrativo de la Propiedad
Publica Municipal del Ayuntamiento de Calimaya.

Tratandose de incorporacion de bienes inmuebles, sin perjuicio de lo sefialado en el parrafo anterior, debera inscribirse en el
Registro Publico de la Propiedad, dicha inscripcion sera gestionada por la Sindicatura o, en su caso, por las areas competentes
que para tal efecto designe el Ayuntamiento mediante acuerdo.

CAPITULO SEGUNDO. DE LA DESINCORPORACION.
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Articulo 42. La desincorporacion es el acto administrativo a través del cual el Ayuntamiento excluye un bien municipal del
dominio publico.

Articulo 43. Todo bien municipal del dominio publico que se pretenda desincorporar, debera ser sometido previo dictamen
de justificacion que elabore la Coordinacién con revision del Comité de Bienes Muebles e Inmuebles, a consideracion y, en su
caso aprobacion del Cabildo, por conducto de la Comision Edilicia.

Articulo 44. La desincorporacion se debe justificar dependiendo si se trata de bienes muebles o inmuebles, por causas de
utilidad publica o en funcion del estado de deterioro, obsolescencia, robo o extravio, en un mejor aprovechamiento de dicho
bien, con beneficios para el mejor desempefio de la administracion publica municipal y el cumplimiento de las atribuciones
que los ordenamientos le confieren.

Para el caso especifico de los bienes muebles que se encuentren en estado de deterioro que los presuma como inservibles,
la unidad administrativa que tenga a su resguardo el bien debera solicitar un dictamen a la unidad administrativa que cuente
con personal con la pericia y experiencia técnica para analizar su estado. Dicha unidad evaluadora debera determinar,
mediante el dictamen correspondiente, si es viable o no la reparacion del bien. En el oficio de dictamen se debera detallar, de
manera pormenorizada, el costo de la reparacion, especificando tanto el valor de las piezas o refacciones necesarias como el
costo de la mano de obra requerida, asi como la comparativa entre el costo de reparacién y el costo de un bien de las mismas
condiciones y valor, estableciendo la viabilidad en uno u otro sentido.

En caso de que el Ayuntamiento no cuente con una unidad administrativa o personal con la capacidad técnica para realizar la
evaluacion, se debera solicitar el dictamen a un perito 0 empresa externa especializada, corriendo con los gastos que esto
genere la unidad administrativa requirente, sujetdndose a la suficiencia presupuestal.

Una vez emitido el dictamen, la unidad administrativa que resguarda el bien debera hacerlo llegar a la Coordinacién de Control
Patrimonial. Recibido el dictamen que determina la inviabilidad de la reparacién o la procedencia de la desincorporacion, la
Coordinacion de Control Patrimonial procedera a separar fisicamente el bien de la unidad administrativa que lo tenia asignado
y aresguardarlo en la bodega temporal designada para tal fin, manteniéndolo en depdsito mientras se contintia con el proceso
formal de desincorporacion establecido en los presentes lineamientos.

Articulo 45. En el acuerdo de Cabildo en que se declare la desincorporacion de algun bien municipal, se especificara el
destino o fin que se le dara al mismo una vez desincorporado, y debera ser publicado en la Gaceta Municipal y/o Gaceta del

Gobierno. En el caso de bienes inmuebles debera seguirse lo establecido en la Ley Organica.

Articulo 46. La desincorporacién de cualquier bien municipal debera asentarse en el Registro Administrativo de la Propiedad
Publica Municipal del Ayuntamiento de Calimaya.

Tratandose de desincorporacion de bienes inmuebles, sin perjuicio dé lo sefalado en el parrafo anterior, se deberan llevar a
cabo todos los tramites juridicos ante los 6rganos competentes.

CAPITULO TERCERO. DE LA AFECTACION Y LA DESAFECTACION

Articulo 47. La afectacion es el acto administrativo a través del cual el Ayuntamiento determina el uso o destino del bien que
se incorpora al dominio publico y se aparejara en su caso, en el supuesto de incorporacion o desincorporacion.

La desafectacién es el acto administrativo por el que se determina que el bien ha dejado de tener el uso o destino por el que
se incorporo6 al dominio publico y conlleva a la desincorporacion de dicho bien.

Articulo 48. La afectacion o la desafectacion de un bien municipal del dominio publico debera ser sometida a consideracion
Yy, en su caso aprobacion del Cabildo.

Articulo 49. La afectacion o en su caso desafectacion de un bien municipal del dominio publico atendera a las caracteristicas

y vocacion de aprovechamiento del bien, la compatibilidad entre el uso para el que se le requiere y las atribuciones que
sefalen las disposiciones juridicas aplicables.
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Articulo 50. El acuerdo de Cabildo mediante el cual se afecte o desafecte algun bien municipal del dominio publico, debera
ser publicado en la Gaceta Municipal.

Articulo 51. La afectacion o desafectacion de cualquier bien municipal del dominio publico, debera asentarse en el Registro
Administrativo de la Propiedad Publica Municipal del Ayuntamiento de Calimaya.

Tratandose de afectacion de bienes inmuebles, sin perjuicio de lo sefalado en el parrafo anterior, debera asentarse en el
Registro Publico de la Propiedad.

CAPITULO CUARTO. DE LOS CAMBIOS DE USO O DESTINO Y DE LOS
CAMBIOS DE USUARIO

Articulo 52. Los cambios de uso o destino y de usuario de los bienes inmuebles municipales del dominio publico que utilicen
las dependencias o entidades deberan ser aprobados por el Cabildo, previo dictamen del Comité de Bienes Muebles e
Inmuebles.

Articulo 53. Los 6rganos administrativos deberan solicitar los cambios de uso o destino de usuario de los bienes muebles
municipales del dominio publico y privado, mediante escrito dirigido al titular de la Secretaria del Ayuntamiento con copia a la
Coordinacién de Control Patrimonial, a efecto que previo dictamen acuerde lo conducente.

Articulo 54. Los o6rganos administrativos que tengan asignados bienes muebles o inmuebles municipales, que no sean
aprovechados para el cumplimiento de sus atribuciones o funciones, se sujetaran al siguiente procedimiento:

l. El Titular de la Coordinacion, realizara la visita respectiva al lugar en que se encuentren dichos bienes, constatando
el estado de uso, para tal efecto levantara el acta circunstanciada respectiva;

1. Se proporcionara copia del acta referida en la fraccién anterior, a efecto que el titular de la dependencia de los
bienes respectivos manifieste por escrito a la Coordinacién lo que a su derecho convenga, para tal efecto se contara
con un término de tres dias habiles posteriores al de su levantamiento;

1. Aparejado al levantamiento del acta respectiva, la Coordinacion colocara sellos de resguardo al bien y se dejara en
deposito del titular de la dependencia respectiva;

V. Transcurrido el plazo referido en la fraccion Il del presente Articulo, la Coordinaciéon valorara, en su caso, lo
manifestado por el titular de la dependencia respectiva, y emitira el dictamen correspondiente; y
V. En el dictamen sefialado en la fraccion anterior, se determinara si los bienes respectivos permanecen en el lugar y

a resguardo del funcionario original o en su caso, atendiendo al listado de necesidades de las unidades
administrativas, se reasignaran.

TiTULO CUARTO. DE LA CONSERVACION DE LOS BIENES MUNICIPALES
CAPITULO PRIMERO. DEL AYUNTAMIENTO CON RELACION A LOS BIENES
INMUEBLES MUNICIPALES

Articulo 55. El Ayuntamiento debe preservar los predios, solares, fincas y espacios publicos en condiciones apropiadas para
su aprovechamiento comun, asimismo, ejercera por conducto de la Secretaria a través de la Coordinacion, la vigilancia y
control necesarios para evitar su ocupacion irregular y realizar las acciones necesarias con ayuda de las unidades
administrativas competentes para recuperar aquellos que hayan sido ocupados sin autorizacion o en forma irregular, por
actividades distintas a los aprovechamientos comunes a los que estén afectados.

Articulo 56. El Ayuntamiento por conducto de la Coordinacion, instrumentara lo necesario con ayuda de las unidades

administrativas competentes para determinar los mecanismos de denuncia por parte de la ciudadania respecto la ocupacion
no autorizada de bienes municipales, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.
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CAPITULO SEGUNDO. DE LAS OBLIGACIONES DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS CON RELACION A LOS BIENES MUNICIPALES

Articulo 57. Con el objeto de preservar el patrimonio municipal, los servidores publicos del Ayuntamiento tienen las siguientes
obligaciones:

l. Utilizar los bienes que tengan asignados para el desempefio de sus funciones, exclusivamente para los fines a los
que estan afectados;
Il Impedir y evitar el mal uso, destruccion, ocultamiento o inutilizacion de los bienes municipales;
1. Evitar alterar las caracteristicas originales de los vehiculos que tengan asignados, tanto en el aspecto operativo
funcional, como en el estético, mientras no se cuente con la autorizacion de la Coordinacion;

V. Comunicar por escrito a su jefe inmediato, de los actos que les consten y que constituyan un uso indebido de los
bienes municipales, por parte de los servidores de los 6rganos administrativos en que laboran;

V. Colaborar con las autoridades municipales en las campafas que se implementen para propiciar el buen uso y
conservacion de los bienes municipales;

VI. Recibir las denuncias que formulen los ciudadanos y encauzarlas por conducto de su jefe inmediato a la

Coordinacién para que con la informacion que obre en sus archivos dé vista a la Contraloria Interna Municipal,
cuando las mismas se refieran a irregularidades detectadas en el uso de bienes;

VII. Presentar informe trimestral durante los primeros 20 dias del mes siguiente al de vencimiento del trimestre, por
conducto de los titulares de las diversas dependencias del Ayuntamiento, en que se indiquen a la Coordinacion, los
movimientos ocurridos en los bienes asignados a su cargo;

VIII. En materia de vehiculos, se estara adicionalmente a lo previsto las demas disposiciones juridicas aplicables;
1X. Los servidores publicos que estan obligados a realizar la entrega-recepcion, estaran obligados a firmar los
resguardos de propiedad municipal, de los bienes muebles municipales asignados al 6rgano administrativo a su
cargo;
X. En caso de que un servidor publico de los sefialados en la fraccién que antecede se separe de su cargo, la unidad

administrativa o su equivalente del érgano administrativo correspondiente, estara obligada a informar de manera
inmediata a la Coordinacion, con la finalidad de cambiar los resguardos de propiedad municipal de los bienes
muebles municipales asignados al 6rgano o unidad administrativa respectiva; y

XI. Las demas que contenga el presente Reglamento y las disposiciones juridicas aplicables.

El incumplimiento de los servidores publicos a cualquiera de las obligaciones que prevé el presente Reglamento daré lugar al
inicio de los procedimientos disciplinarios y/o resarcitorios correspondientes, sin perjuicio de las responsabilidades civiles o
penales que procedan.

Articulo 58. Si un bien municipal se utiliza con fines diversos de los asignados, el servidor publico a quien se le haya confiado
respondera de los dafios y perjuicios ocasionados, independientemente de las sanciones administrativas o judiciales que
correspondan.

Articulo 59. Cuando un bien municipal sea utilizado por dos o mas servidores publicos, todos ellos seran solidariamente
responsables de los dafios que el mismo presente, por negligencia o uso indebido, salvo prueba que acredite la
responsabilidad de sélo uno de los servidores publicos involucrados.

CAPITULO TERCERO. DE LAS OBLIGACIONES DE LOS PARTICULARES
CON RELACION A LOS BIENES MUNICIPALES.

Articulo 60. Es obligacion de los habitantes del municipio y de los usuarios de los bienes del dominio publico y del dominio
privado municipal, proteger el patrimonio del municipio; en consecuencia, toda conducta que contravenga las disposiciones
juridicas aplicables sera sancionada administrativamente.

Articulo 61. Cuando por cualquier medio se causen dafios a bienes municipales, la Coordinacion informara a la Sindico a
efecto que ésta, dé vista al Ministerio Publico para los efectos legales conducentes.
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TiTULO QUINTO. DE LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS TRASLATIVOS DE
USO DE LOS BIENES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO. DISPOSICIONES COMUNES

Articulo 62. Los actos juridicos que se realicen en contravencién con lo sefialado en los presentes Lineamientos, seran nulos
de pleno derecho y no se podra alegar a su favor prerrogativa alguna.

Articulo 63. Las disposiciones del presente Titulo no seran aplicables a los actos de comercio que refieren las disposiciones
juridicas aplicables.

Articulo 64. El uso de los bienes del dominio publico y los del dominio privado sélo podra ser otorgado mediante concesion,
autorizacion, permiso o licencia.

Articulo 65. El uso de los bienes del dominio privado se sujetara, ademas de lo previsto en la Ley de Bienes y los presentes
Lineamientos, a las disposiciones juridicas que resulten aplicables de derecho privado.

Articulo 66. Las personas que cuenten con concesion, autorizacion, permiso o licencia de uso de un bien municipal, deberan
devolverlo en 6ptimas condiciones, al dia habil siguiente del vencimiento del instrumento juridico correspondiente, en caso
contrario se actuara conforme a lo sefialado en las disposiciones juridicas aplicables.

Seran improcedentes las solicitudes que sean realizadas por peticionarios que ocupen el bien inmueble respectivo sin que
cuenten autorizacién previa, exceptuandose los casos en que la solicitud verse en una renovacion del titulo que corresponda.

La improcedencia sera resuelta por el Titular de la Coordinacion, aparejandose la vista correspondiente a los érganos
administrativos competentes.

Articulo 67. Para el otorgamiento de concesion, autorizacion, permiso o licencia de uso de un bien municipal, se preferira en
igualdad de circunstancias a los ciudadanos considerados Calimayenses en términos del bando municipal, y se requerira al
menos en original acomparado de copia simple para cotejo y devolucion de originales, lo siguiente:

I Acta de nacimiento;
Il Identificacion oficial;
1. Clave unica de Registro de Poblacién (CURP);

V. Comprobante de domicilio;
V. Documento expedido por la autoridad estatal en la que se acredite no contar con antecedentes penales por delito
doloso que merezca pena corporal;
VI. Carta de exposiciéon de motivos por los cuales requiere el uso del bien y en su caso la contraprestacion o beneficio
gue se propone;
VII. La evaluacion técnica del 6rgano administrativo que tenga en posesion el bien; y
VIII. Los que en su caso el Ayuntamiento requiera por conducto de la Secretaria a través de la Coordinacion, atendiendo

a la naturaleza del bien.
Articulo 68. Tratandose de personas juridico-colectivas, se requerira al menos lo siguiente:
l. Acta constitutiva;

1. Identificacién oficial del representante legal y el instrumento notarial con el que acredite tal caracter;
1I. Cédula de identificacion fiscal;

V. Carta de exposicion de motivos por los cuales requiere el uso del bien y en su caso la contraprestacion o beneficio
gue se propone;

V. La evaluacion técnica del 6rgano administrativo que tenga en posesion el bien; y

VI. Los demas que en su caso el Ayuntamiento requiera por conducto de la Secretaria a través de la Coordinacion,

atendiendo a la naturaleza del bien.

Articulo 69. En el caso que el bien sea requerido por entidades federales, estatales o de otros municipios, se requerira lo
siguiente:
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l. Oficio del titular del 6rgano solicitante o en su caso acta del 6rgano colegiado de gobierno o administracion
correspondiente;
1. La fundamentacion y motivacion correspondiente a la solicitud;
1I. La contraprestacion o beneficio;
V. La evaluacion técnica del 6rgano administrativo que tenga en posesion el bien;
V. Los que en su caso el Ayuntamiento requiera por conducto de la Secretaria a través de la Coordinacion, atendiendo
a la naturaleza del bien.

Articulo 70. La Coordinacion una vez recibida la solicitud correspondiente, verificara que se hayan proporcionado la totalidad
de documentos requeridos y en su caso hara el apercibimiento correspondiente, hara el cotejo respectivo de documentos y
levantara la razén correspondiente al devolver los originales, misma que sera suscrita por los particulares; cotejara las copias
simples con los originales y levantara la razén correspondiente al devolverlos, hecho lo anterior, citara al peticionario a garantia
de audiencia a efecto que manifieste lo que a su derecho convenga, para que posteriormente la Coorinacion realice la visita
fisica del lugar correspondiente, una vez hecho lo anterior elaborara un dictamen previo en el cual valorara la procedencia o
no de la peticion, para posteriormente, por conducto del Presidente Municipal presentarlo al 6rgano maximo.

En el caso de que la Coordinacion al realizar la visita fisica del lugar, detecte que ya se encuentra ocupado por el peticionario
sin la autorizacion correspondiente, procedera a notificar al solicitante la improcedencia de su solicitud y posteriormente
solicitara la intervencion de la Consejeria Juridica, con la finalidad de iniciar los tramites legales conducentes para reivindicar
la propiedad municipal.

Articulo 71. La Secretaria del Ayuntamiento, con base en el dictamen de la Coordinacion, elaborara el proyecto de resolucion
correspondiente para someterlo a consideracion y en su caso aprobacién del Cabildo.

Articulo 72. Toda persona fisica o juridico-colectiva que le sea otorgada una concesién, autorizacion, permiso o licencia,
tendrd, entré otras, las siguientes obligaciones:

l. Conservar y mantener los bienes municipales en 6ptimas condiciones y dar el mantenimiento correspondiente;
1. Destinar el bien exclusivamente para el uso que le fue otorgado;
1. Abstenerse de otorgar el uso del bien bajo cualquier instrumento juridico a cualquier persona;

V. Devolver el bien en las condiciones en que le fue entregado, salvo el detrimento que éste pueda sufrir por el
transcurso del tiempo; y
V. Las demas que se fijen en el instrumento juridico traslativo de uso respectivo.

CAPITULO SEGUNDO. DE LA CONCESION

Articulo 73. La concesion, es el acto administrativo a través del cual, se otorga el uso de un bien municipal, de forma onerosa
para la prestacion de un servicio publico.

Articulo 74. El Ayuntamiento podra concesionar los bienes municipales, atendiendo a causas de orden publico e interés social,
determinando al menos:

l. La imposibilidad de explotar por si el bien para destinarlo a la prestacion de una funcion o servicio publico;
Il La conveniencia de concesionario a un tercero;
1. Determinar el tipo de servicio o funciéon que seria atendido;

V. El nimero de beneficiarios;
V. El monto econdmico o beneficio social que se aparejaria con la concesion; y
VI. La determinacion del procedimiento por el cual se otorga pudiendo ser asignacion directa o licitacion.

Articulo 75. Para determinar el plazo por el que se otorgue una concesion, el cual no podra ser menor a un afo, se tomaran
en cuenta, entre otros, los siguientes aspectos:

l. El monto de la inversion que haga el concesionario;
1. El plazo de amortizacion de la inversion realizada;
1. El beneficio social y econémico que se derive del servicio concesionado;
V. La necesidad de la actividad o servicio que se preste a través de la concesion;
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V. El cumplimiento de las obligaciones a cargo del concesionario; y
VI. La reinversion que se haga para el mejoramiento de las instalaciones y del servicio concesionado.

Articulo 76. El concesionario tendra derecho a solicitar prorroga en el plazo de la concesion, siempre que haya cumplido con
todas las obligaciones contenidas en el titulo respectivo.

Articulo 77. El plazo de la concesion sera el que determine el Ayuntamiento y cuando el término de la concesion trascienda
el periodo de gobierno municipal, se sujetara a lo dispuesto para tal efecto en la ley Organica.

CAPITULO TERCERO. DE LA AUTORIZACION

Articulo 78. La autorizacion es el acto administrativo a través del cual se otorga el uso de un bien municipal, de forma gratuita
para la realizacion de una actividad no lucrativa y por una temporalidad mayor a un afo.

Articulo 79. El Ayuntamiento podra otorgar autorizaciones para el uso de algun bien municipal, siempre y cuando exista un
beneficio social para la comunidad, y el uso sea destinado a la realizacion de una actividad no lucrativa.

Articulo 80.- Las autorizaciones que otorgue el Ayuntamiento seran prorrogables, siempre y cuando se hayan cumplido la
totalidad de obligaciones que se sefialen en la respectiva autorizacion.

Articulo 81. El plazo de la autorizacién sera el que determine el Ayuntamiento y no podra exceder del término de gobierno
municipal que corresponda.

CAPITULO CUARTO. DEL PERMISO

Articulo 82. El permiso es el acto administrativo a través del cual se otorga el uso de un bien municipal de forma gratuita
para la realizacion de una actividad no lucrativa por una temporalidad menor de un afo.

Articulo 83. La secretaria del Ayuntamiento sera la unidad competente para otorgar los permisos, siendo improrrogables y

s6lo tendran vigencia durante el tiempo que sean otorgados, debiéndose atender estrictamente la temporalidad sefialada en
el articulo anterior.

CAPITULO QUINTO. DE LA LICENCIA

Articulo 84. La licencia es el acto administrativo a través del cual se otorga el uso de un bien municipal en forma onerosa para
la realizacion de una actividad lucrativa, y que no se trate de la prestacidon de un servicio publico.

En los casos que la actividad lucrativa que se pretenda realizar no exceda en su realizacion a setenta y dos horas, la licencia
sera expedida por la Secretaria del Ayuntamiento, sin que sea prorrogable.

Articulo 85. El Ayuntamiento podra otorgar licencias para el uso de bienes municipales atendiendo a los factores sefialados
para la concesion en los presentes Lineamientos.

Articulo 86. La licencia para el uso de un bien municipal sera prorrogable siempre y cuando se hayan cumplido con las
obligaciones sefaladas en la licencia.
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TiTULO SEXTO. DE LA EXTINCION DE LOS INSTRUMENTOS JURIDICOS
TRASLATIVOS DE USO DE LOS BIENES MUNICIPALES

CAPITULO PRIMERO. DE LA ANULACION ADMINISTRATIVA

Articulo 87. Las concesiones, autorizaciones, permisos o licencias otorgadas por autoridades o servidores publicos que no
cuenten con la competencia para emitir dichos actos, asi como aquellos que se dicten por error, dolo, violencia, que
perjudiquen o restrinjan los derechos del municipio sobre sus bienes, seran anulados administrativamente por el Ayuntamiento.

Articulo 88. El Ayuntamiento por acuerdo de Cabildo, instruira al Sindico, para que, con apoyo de la Consejeria Juridica, de
la Secretaria y de la Coordinacién, substancie el procedimiento de anulaciéon administrativa, desahogandose la garantia de
audiencia correspondiente.

Articulo 89. Agotadas las instancias procesales correspondientes, el Sindico elaborara el proyecto de resolucion que sera
sometido a consideracion y en su caso aprobacion del Ayuntamiento en Sesion de Cabildo.

Articulo 90. Una vez emitida la resolucion por parte del Ayuntamiento, la Secretaria notificara al particular a efecto que en un
término de quince dias habiles contados a partir del en que le surta efectos la notificacion de la resolucion, devuelva a la
Coordinacién el bien correspondiente.

Articulo 91. La Coordinacion al momento de recibir el bien, levantara un acta circunstanciada en la que conste las condiciones
en que se encuentra el bien, en caso de existir algun dafio ocasionado por negligencia o dolo, dara vista a la Consejeria
Juridica para que instrumente y gestione las acciones legales conducentes.

En caso de que en el dafio se perciba una posible responsabilidad de algun servidor publico, la Coordinacion dara vista al
Organo Interno de Control del Ayuntamiento.

CAPITULO SEGUNDO. DE LA REVOCACION

Articulo 92. El Ayuntamiento, en todo tiempo, podra revocar las concesiones, autorizaciones, permisos o licencias otorgadas
cuando el titular del instrumento traslativo de uso incumplida con alguna de las obligaciones consagradas en los presentes
lineamientos y en el instrumento traslativo de uso respectivo.

Articulo 93. Para la instauracion del procedimiento de revocacion se seguiran las reglas establecidas en el capitulo primero
del presente titulo.

CAPITULO TERCERO. DE LA CANCELACION

Articulo 94. El Ayuntamiento podra cancelar las concesiones, autorizaciones, permisos o licencias otorgadas cuando:

l. Tratandose de autorizaciones o permisos, el particular utilice el bien municipal para el desarrollo de una actividad
lucrativa;
1. Tratandose de concesiones o licencias, el particular sea omiso en el pago de la contraprestacion;
1I. Por muerte del titular del instrumento traslativo de uso;
V. Por disolucion de la persona juridico-colectiva; y
V. Las demas que prevea el respectivo instrumento traslativo de uso.
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Articulo 95. En los casos procedentes, se seguiran las reglas establecidas en el capitulo primero de los presentes
lineamientos.

CAPITULO CUARTO. DE LA CADUCIDAD

Articulo 96. Las concesiones, autorizaciones, permisos o licencias otorgadas por el Ayuntamiento caducan cuando:

l. No se utilice el bien municipal en el plazo sefialado en el instrumento juridico correspondiente; y
1. Terminen su vigencia y, en el caso de la concesion, ésta no haya sido prorrogada.

TITULO SEPTIMO. DE LA RECUPERACION ADMINISTRATIVA

CAPITULO UNICO

Articulo 97. La recuperacion administrativa procede sin necesidad de declaracion judicial o administrativa, cuando el 6rgano
administrativo realice algun acto de disposicion, desafectacion, cambio de uso o destino o de usuario, o bien otorgue derechos
de uso, aprovechamiento y explotacion sin contar con la autorizacién del Ayuntamiento.

Articulo 98. De igual forma procede la recuperacion administrativa cuando una persona fisica o juridico-colectiva use o se
aproveche de bienes municipales sin contar con concesion, autorizaciéon, permiso o licencia o bien, contando con dichos
instrumentos juridicos traslativos de uso, éstos se encuentren anulados, revocados, cancelados o caducados.

Articulo 99. La recuperacion administrativa estara a cargo de la Sindico quien se auxiliara de la Consejeria Juridica, y de
conformidad con los antecedentes que obren en los archivos municipales constataran la irregularidad del uso del bien de que
se trate.

Articulo 100. La Coordinacién solicitara por escrito la devolucion del bien, en la cual se requerira a quien se encuentre en uso
del bien municipal que lo devuelva en el término de treinta dias naturales siguientes al que surta efectos la notificacion
correspondiente.

Articulo 101. En la diligencia de recuperacion administrativa del bien, la Coordinacion levantara acta circunstanciada de las
condiciones en que se encuentra, en caso de negativa a la devolucién del bien, dicha unidad administrativa dara vista a la
Consejeria Juridica a efecto que determine e instrumente las acciones legales pertinentes.

TiTULO OCTAVO. DE LOS MEDIOS DE DEFENSA

CAPITULO UNICO. DE LAS IMPUGNACIONES

Articulo 102. Contra los actos y resoluciones administrativas que dicten o ejecuten las autoridades municipales en la
aplicacion de los presentes Lineamientos, los particulares podran interponer el recurso administrativo de inconformidad ante
la Sindico o el juicio administrativo ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, de conformidad con lo
dispuesto por el Codigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en Gaceta Municipal.
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